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1 Inleiding: wat is eTwinning?

eTwinning bevordert schoolpartnerschappen in Eynoes gebruik van ict. Leerkrachten en ander
onderwijspersoneel uit het basis-, voortgezet efdelbaar beroepsonderwijs kunnen gebruik maken van
eTwinning.

eTwinning biedt drie belangrijke elementen die cstraar zijn voor internationaliseren in het ondeswij

1. Een schoolpartner: via eTwinning kunt u in 29 Ewsmlanden op zoek naar een schoolpartner.
Wie al een schoolpartner heeft kan het contacéViainning verdiepen.

2. Inspiratie voor een project: eTwinning biedt vodeenlopende vakken en projectvoorbeelden uit
de praktijk.

3. Een online projectruimte: wanneer u een projedstesert, krijgt u toegang tot uw eigen
beveiligde online projectruimte waar u kunt samenkene en uw leerlingen kan laten
communiceren.

Deelname aan eTwinning is kosteloos en eenvoudiggistreert zich op www.etwinning.net. Binnen dit
makkelijk te bedienen internetplatform zoekt u éEmeerdere schoolpartners die geinteresseeréhzijn
hetzelfde thema. Wanneer u uw project registr&gjit u toegang tot uw eigen online projectruinde:
TwinSpace. Hier kunnen leerkrachten en leerlinganenwerken bijvoorbeeld per e-mail, chat en door
het uploaden van documenten. De resultaten kunpembaar worden gemaakt.

Dankzij eTwinning kunt u in de klas tegelijkerty@rschillende kerndoelen, eindtermen of competentie
realiseren. Een Europees project organiseren vraagker in het begin — extra inspanning, maao@ v

de leraar geen verloren tijd gezien de voordeldreirieerproces van de leerlingen: tijdens hetegtoj
werken leerlingen aan lesinhouden, verbeteren mdédtuen sociale vaardigheden, leren ze een vreemd
taal gebruiken enzovoort. Bovendien ervaren leetken ook vele voordelen: nieuwe lesinhouden en
-methoden worden benut en uitgebouwd, al doenddtiargeleerd, de talenkennis neemt toe en nieuwe
vrienden worden gemaakt. Daarbij komt nog het plezn enthousiasme van de leerlingen, die
vooroordelen leren (h)erkennen.

eTwinning is onderdeel van het Levenlang Leren Rrmgna van de Europese Commissie. De Commissie
wil hiermee ict-vaardigheden en samenwerking oedladdsgrenzen bevorderen. Daarnaast moet
eTwinning het multiculturele en meertalige karakt@n de Unie vormgeven.

Deze handleiding is bedoelt om u stap voor stapiker laten maken met het gebruik van eTwinning. |
een aantal stappen kunt u al aan de slag. In hoéf@deschrijven we hoe u zich aanmeldt bij
eTwinning. In hoofdstuk 3 leert u hoe u een schaxdiger vindt in de eTwinning database. In hoofdgtuk
kunt u lezen hoe u uw partnerschap registreertfdétak 5 laat u zien hoe u met elkaar online
samenwerkt. Vervolgens beschrijven we in hoofdéthiloe u uw eigen gegevens kunt aanpassen. In
hoofdstuk 7 leest u alles over hoe u erkenning ktdjgen voor uw internationale samenwerking. I he
laatste hoofdstuk vindt u de contactgegevens voaireing in Nederland.
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2 Registreren bij eTwinning

Om mee te doen aan eTwinning, gaat u naar . o
www.etwinning.net en klikt u op de gele knBggistreren Welkom bij eTwinning

The community for schools in

U wordt gevraagd om uw e-mailadres in te vullereen S eloLS

inlognaam en een wachtwoord te kiezen. Nadat u op
Versturen heeft geklikt, ontvangt u een e-mail waarin u
gevraagd wordt op een hyperlink te klikken om het
registratieproces af te ronden. U kunt dan meerimétie
geven over uzelf, uw school en twinning

wensen.

Aan de slag

De informatie die u invult, wordt bewaard in hewiining partnergegevensbestand. De informatie is
gedeeltelijk beschikbaar op het openbare gedeefialg eTwinning website, en in meer detail op het
Bureaublad, op uw Profiel pagina.

Zodra u volledig geregistreerd bent, ontvangt uteeede e-mail en heeft u onmiddellijk toeganghistt
eTwinning Bureaublad en alle hulpmiddelen.

Meer details vindt u in paragraaf 2.1 en 2.2.

U kunt uw persoonlijke informatie op elk gewensivbeken inMijn Profiel op uw persoonlijke
Bureaublad.

Tip: Om meer te weten te komen over eTwinning, kuobkiVeelgestelde Vragen raadplegen.

Tip: eTwinning is op de meeste computers en met dsteéeowsers beschikbaar. Controleer of uw
computer en browser geschikt zijn in de sectie Qdemnstellingen.
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2.1 Stap 1: Vooraanmelding

De registratieprocedure bestaat uit 2 stappen ebstee
stap isvooraanmelding Dit garandeert dat
geregistreerde leden bestaande personen zijn met ee
geldig e-mail adres.

Na het indienen van de vooraanmelding zult u een e-
mail ontvangen waarin u wordt gevraagd op een
hyperlink te klikken die in het bericht wordt verae
om de registratie te voltooiele{ op: het kan 2 uur
duren voor u dit ontvangt, dus enig geduld kan godi
zijn).

Tip: als u de vooraanmelding heeft gedaan maar geen
e-mail heeft ontvangen, kijk dan tussen de ongeteens
berichten (spam). Als het bericht ook daar niet

staat, neemt u dan contact op met uw

Helpdesk (zie hoofdstuk 7) en vermeld het e-

mail adres waarmee u zich heeft aangemeld.

Zij kunnen u dan de benodigde link naar de

website sturen om uw registratie te voltooien.

2.2 Stap 2: Bevestiging

De tweede stap is deevestiging Zodra u via de e-
mail de bevestiging van de vooraanmelding hebt
ontvangen, klikt u op de hyperlink in de e-maileHi
wordt u gevraagd meer gedetailleerde informatie te
geven over uzelf, uw school en twinningwensen.

~~ W e
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1. Uw school

Ten eerste, om te vermijden dat u een school registdie
al in het systeem staat, wordt u gevraagd om te@enren
of uw school al in de eTwinningdatabase voorkomt.
Selecteer uw land en regio. U zult een lijst met
plaatsnamen zien. Selecteer de plaats waar uw Isstaad
en controleer of uw school er tussen staat. Iaatigeval,
klik op dit is mijn school en u gaat direct door naar het
tweede tabblad. Als uw school niet in de lijst st&kkt u
op de knop ‘registreer een nieuwe school'.

Als u er voor hebt gekozen een nieuwe school aan te
melden, dient u enkele details over de school te
verstrekken. Volg de instructies op het scherm.

Let op:
- Het is belangrijk dat u de officiéle naam van deosd
invult

Schrijf de naam van de plaats op de meest eenwudig

manier (vermijd bijvoorbeeld de regio of provincie
tussen haakjes erachter te zetten)

De gegevens over het hoofd van uw school zijn ook

belangrijk, omdat de Helpdesk dan, indien nodig,
direct contact met hem/haar kan opnemen.

Klik op Versturen. Als u niet verder kunt, heeft u
waarschijnlijk een van de verplichte velden gemist
(aangegeven met een sterretje).

2. Over uzelf

Hier selecteert u uw huidige functie binnen de stce u
hebt geselecteerd of geregistreerd.

Als u docent bent, selecteert u de vakken die u embee!
onderwijst. En anders selecteert u ‘ik geef gesh le

U kunt deze informatie indien nodig in een latexdaim
nog wijzigen.

Let op deze informatie wordt alleen gebruikt voor
statistische doeleinden (en bijvoorbeeld niet \roatr
vinden van partnerscholen).
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3. Twinning wensen

De informatie die u in dit stadium verstrekt, iddmgrijk
voor andere collega’s om u te kunnen vinden. Ads u
weet dat u een project wilt opzetten met behulpeem
projectpakket, selecteer er dan hier een.

Beschrijf uw projectideeén in een taal die anderen
begrijpen (bijvoorbeeld Engels, Frans of Duits) dain
de informatie die u zelf invult alleen zichtbaat zign in
de taal waarin het geschreven is (het wordt niet
vertaald).

Kies de onderwerpen en communicatietalen die u voor
uw project(en) wilt gebruiken. Kies niet meer dan 3
talen.

Kies ook de leeftijdsgroep van de leerlingen disjinet
project wilt betrekken.

Al deze gegevens worden gebruikt bij het zoekem naa
een partnerschool en kan op elk gewenst

moment gewijzigd worden vanuit uw MIJN

PROFIEL pagina op het Bureaublad.

4.Nakijken en versturen

Zodra u het derde tabblad (twinning wensen) heggvoerd, toont het systeem u alle informatie dietu
dusver hebt verstrekt. Voor het geval dat u ietsweranderen, klik ovijzigen. Zodra u zeker bent dat
alles klopt, klikt u oprersturen op de proefpagina.

Als u een pagina te zien krijgt met een bevestigiang uw registratie, maakt u officieel deel uit van
eTwinning. U kunt dan uw gegevens aanpassen vawlilijn profiel op uw Bureaublad. U ontvangt
een e-mail met uw gebruikersnaam en wachtwoord.
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3 Bureaublad

Ga naar de eTwinningwebsite (www.etwinning.netjagnin via het inlog vakje in de bovenste balk
(rechts bovenin). Als de gebruikersnaam en het tadrd correct zijn, wordt u meteen verbonden met
uw eTwinning Bureaublad (die in het oranje versahijVoor het geval dat uw gebruikersnaam en/of
wachtwoord niet worden herkend door het systeemagaf u het correct hebt getypt. Voor het geval da
u uw gebruikersnaam of wachtwoord (of allebei) hemgeten, klik opuw wachtwoord vergeten? Aan

de hand van het e-mailadres dat u gebruikt heefti @an te melden bij eTwinning zullen uw
gebruikersnaam en een nieuw wachtwoord per e-raail m worden verzonden. Zodra u bent ingelogd,
kunt u uw wachtwoord wijzigen iNlijn profiel op uw Bureaublad.

Het Bureaublad is een gebied met beperkte toegeamey, u bijna alles kunt doen in eTwinning. Het
bestaat uit de volgende webpagina’s:

Startpagina (het uitgangspunt van al uw eTwinning activitejten

Mijn profiel (wat u en andere eTwinners over u zien)

Partner zoeken(om naar contacten en berichten in het forum &xeo).

Mijn projecten (waar al uw projecten vermeld zijn en waar u nieyrojecten creéert).
Mijn contactpersonen (een lijst van eTwinners die u als contacten hadgevoegd).

3.1 Startpagina

Op deStartpagina vindt u alle onderdelen van uw Bureaublad.

Er is eerMijn kennisgevingenvakje met de meest recente berichten in uw postvakals verzoeken
om aanvragen voor nieuwe projecten en nieuwe cipgesonen goed te keuren.

In Partners, vindt u een link naar een school met een profi¢ivergelijkbaar is met het uwe. Als u
andere vergelijkbare scholen wilt zien, klik op Enscholen’.

~~= |
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In Projectnieuws, zijn er snelkoppelingen naar de TwinBlog en Tvpa&e van uw project(en). Selecteer
het project in de dropdown-lijst.

3.2 Mijn Profiel

Op de paginijn Profiel vindt u alle
informatie over uzelf: uw snelprofiel, project
idee, projecten en contacten. Mijn Profiel is
voor u zichtbaar en ook voor alle andere
eTwinners (en gedeeltelijk ook aan alle
bezoekers van de eTwinningwebsite).

U kunt uw profiel zo mooi en uitnodigend
mogelijk maken, met een foto van uzelf en
bijgewerkte informatie over wie u bent en
welk soort project u zou willen starten. Om uw
profiel te bewerken, klikt u op ‘wijzig profiel’
naast uw naam.

Hetsnel profiel maakt het mogelijk om uw
huidige beschikbaarheid voor
eTwinningprojecten en
Comeniuspartnerschappen aan te geven. Klik
op ‘warm’ om aan te geven dat u zeker
beschikbaar bent, en ‘koud’ als u minder
beschikbaar bent.

Controleer deze pagina regelmatig. Andere eTwinkensen iets geschreven hebben op uw muur, of een
‘ik ook!” achterlaten op uw projectidee!

Tip: klik op de envelop in de hoek rechtsboven omaoggot uw berichten te krijgen.

Let op uw persoonlijk e-mail adres wordt niet verstraittveiligheid en privacy redenen. Als u met een
eTwinning lid wilt communiceren dan kunt u gebruoilaken van het interne postvak. Als u liever uw
persoonlijke e-mail wilt gebruiken, dan kunt u usnailadres via uw postvak doorgeven.
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3.3 Een schoolpartner vinden

De paginaPartners zoekenis voorzien van
een zoekmachine en een forum.

De zoekmachine kan worden gebruikt om
andere eTwinningleden te vinden (door naam,
trefwoord of, in geavanceerd zoeken, door
andere criteria die u tijdens het registreren
gebruikt, in te vullen).

De resultatenpagina toont de belangrijkste
informatie met betrekking tot de gevonden
leden. Klik op elk lid om het volledige profiel
te zien.

Het forum maakt het mogelijk voor u om een
nieuwe bericht achter te laten of op bestaande
berichten te reageren. Om te voorkomen dat u
steeds alle berichten in het forum moet lezen,
kunt u ook zoeken in het forum.

3.4 Mijn Projecten

Op de pagindijn projecten kunt u nieuwe projecten creéren en/of bestaarmjeqien beheren.

Klik op Maak een nieuw project aanom een nieuw project te registreren. U wordt dewrgagd om een
van uw contactpersonen te selecteren en een pagjettatieformulier in te vullen. Na het klikkep o
Versturen, zal uw schoolpartner een bericht ontvangen onagistratie goed te keuren. Zodra het
goedgekeurd is, wordt een bericht gestuurd na&tefigdesk in beide landen om de gegevens die u
ingeleverd heeft te controleren en om te bepalemogproject relevant is (in de meeste gevallerais d
zol).
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Wanneer uw project wordt goedgekeurd, krijgt udwer bericht en ontvangt u het officiéle eTwinning
Label. Voor het geval dat meer informatie nodiglisrens het project goedgekeurd wordt, zal de
Helpdesk direct contact met u opnemen.

Zodra een project actief is, kunt u de details éijeen, meer partners toevoegen, bestaande leden
schrappen of hun administratieve rechten verand€prmleMijn projecten pagina ziet u dan uw project
met erachter (uiterst rechts) een aantal linksliki &p Partners beheren.

Wanneer het project afgelopen is, moeten de bedeok&deheerders het project afsluiten. Het kaellkp
moment heropend worden, mocht dat nodig zijn. (e dgjze kan de inhoud van de TwinSpace alleen
gelezen worden; er kunnen geen toevoegingen aaijzigingen in worden aangebracht.

Tip: De oprichters van het project kunnen de statnsalle projectleden veranderen. Dit maakt het
mogelijk dat sommige partners het projectbeheer kwenen nemen als een van de oprichters ophoudt
met het project. U klikt hiervoor dpartners beherenachter de naam van uw project.
Status van projectleden:
Oprichter. de twee leerkrachten die het project registréeyben alle rechten.
Lid: uitgenodigde leden binnen het project.
BeheerderBeheerders hebben dezelfde rechten als bedemkéagnen nieuwe leden toevoegen en
de TwinBlog beheren.
Alleen de oprichters (en de beheerders) van hggirkunnen uitgenodigde leden de rechten van
beheerder van het project geven.

3.5 Mijn contactpersonen

De paginaVlijn contactpersonen vertoont uw
contactpersonen in eTwinning.

Contactpersonen kunnen worden toegevoegd
wanneer u een interessant profiel vindt via de
zoekmachine. U moet op de plus klikken die
helemaal rechts op het profiel van het lid staat. U
moet dan wachten op hun goedkeuring (hij/zij
ontvangt een bericht waarin ze u als contact
moeten accepteren of afwijzen). Zodra u
geaccepteerd wordt, wordt u opgenomen in elkaars
Mijn contactpersonen.

Let op u kunt alleen een project opzetten met
geaccepteerde contacten. Hetzelfde geldt ook voor
het toevoegen van nieuwe schoolpartners aan een
bestaand project.

U kunt contactpersonen verwijderen door op
het kruis achter de persoon te klikken.
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3.6 Postvak (Interne berichten)

eTwinning biedt alle geregistreerde leden een
intern berichtensysteem dabstvakheet. Het is
toegankelijk via d&tartpagina enMijn profiel .

Het systeem werkt net zoals een persoonlijk e-
mail adres: u kunt berichten naar andere leden
versturen. Als u een interessante leerkracht vindt,
kunt u direct van hun profielpagina een bericht
verzenden door op de envelop (rechtsboven) te
klikken. Als een lid reeds een van uw
contactpersonen is, dan kunt u uw postvak direct
openen (via de envelop in uw profiel), creéer een
nieuw bericht en selecteer één of meer van uw
contactpersonen (zie afbeelding).

De berichten zijn alleen zichtbaar binnen het
eTwinning Bureaublad. U kunt ook een e-mail
ontvangen op uw persoonlijke e-mail adres
wanneer een nieuw bericht in uw Postvak
aankomt. Als u geen e-mail berichten wenst te
ontvangen wanneer een bericht via het systeem
wordt verzonden, ga dan naar Mijn profiel en
vink wel of niet aarikk wens e-mail berichten

te ontvangen
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4 TwinBlog

Elk geregistreerd eTwinningproject heeft toegarig to
eenTwinBlog. TwinBlog is alleen voor
projectpartners (dus niet voor leerlingen) en wordt
beheerd door de bedenkers en de oprichters van het
project. Alle leden kunnen een blog posten en
besluiten of de post (1) openbaar is en zichtbaar
voor allen, (2) alleen zichtbaar voor eTwinning
leden, (3) zichtbaar voor NSS of (4) privé alleen
Voor projectpartners.

Gebruik uw TwinBlog als dagboek dat de
vooruitgang en resultaten van uw project toont! Als
u kiest om het aan anderen zichtbaar te maken, dan
kunnen zij commentaar en feedback op uw werk
geven.

4.1 Toegang tot uw TwinBlog

Er zijn verschillende manieren om toegang tot uviriBhog te krijgen:

1. Ga naar uw projectpagina en klik op de link

2. Ga naar uw eTwinning Bureaublad: een klik op
de TwinBlog link en de TwinBlog zal in een
apart venster openen.

3. Klik op Mijn Projecten in uw Bureaublad en
klik daarna op de link achter het project aan de
rechter kant “TwinBlog beheren’.
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4.2 Een nieuw bericht toevoegen

Na het kiezen van één van de drie hierboven veermghties, zult u één van deze twee pagina’s zien:

-
-

Om nieuw bericht te plaatsen, klikt u op “Publiceer
een bericht” zoals hierboven aangegeven met een
rode cirkel; zodat u naar het volgende formulier
gaat:
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U typt de titel, tekst, u kunt een afbeelding
uploaden onder de vak ‘Inhoud’ en als u klaar
bent, klik op deopslaanknop. U krijgt de
volgende pagina te zien:

Vervolgens moet u de nieuwe post publiceren
door op ‘Nu publiceren’ link te klikken. In het O
geval dat u geen beheerder van de blog bent (u

bent wel lid van een project maar geen beheerder
van het project), zal deze link de the blog niet
publiceren, omdat u niet bevoegd bent. Voor een
beheerder is dit wel mogelijk.

Als u beheerder bent van een project zal u een
andere link ziemlog Publicerenin de hoek

rechtsboven zoals hieronder wordt vertoond met
een rode cirkel.

Klik op deze link en in de volgende pagina op
Opnieuw opbouwenen het nieuwe bericht zal
worden gepubliceerd.Na een paar seconden is het
nieuwe bericht te zien in uw blog.
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4.3 Beheer uw blog (voor projectbeheerders)

Posts

In de sectid’ostskunt u een bericht wissen, redigeren, bekijketoestemming veranderen en ook een
nieuw bericht aanmaken.

Instellingen:

In deze sectie kunt u de hoeveelheid berichtenlbemie op de blog startpagina mogen worden getoond
u kunt beslissen of commentaren op uw blog mogemseén u kunt het beeld van uw blog veranderen.

Lay-out:
U kunt momenteel tussen twee thema's kiezen. tonel@mst zullen er het meer zijn.

Opmerkingen:
In deze sectie kunt u zien of iemand een opmerkargeen bericht heeft toegevoegd. U kunt kiezen de
opmerking te publiceren of te verwijderen als wgeerking niet geschikt vindt.

Nadat u de opmerking heeft gepubliceerd, kuntijdaitar de sectie opmerkingen teruggaan.
Klik op “in behandeling” om het tijdelijk onzichtbate maken of te verwijderen door te klikken op
Wissen

Let op U moet een beheerder van een project zijn omealies beschreven in deze sectie uit te voeren.
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5 TwinSpace

Nadat u samen met uw partner een project heefggéreerd, krijgt u beide toegang tot de TwinSpace.
De TwinSpace is een gemeenschappelijke werkomgenagu en uw schoolpartner(s). Het

IS uw eigen ruimte; alleen u en uw partner hebbegdang tot deze online projectruimte. Als
initiatiefnemers van het project bent u automatiseheerder van deze ruimte. Alleen de beheerders
beslissen over de inhoud van de TwinSpace en kuameéeren (leerlingen, collega’s of andere
betrokkenen) in deze projectruimte uitnodigen.

De TwinSpace is gebruikersvriendelijk en
veilig. U kunt hier gerust uw leerlingen
laten chatten, e-mailen of laten
samenwerken. Geen enkele buitenstaander
kan dit verstoren, zonder uw toestemming.
U bent niet verplicht om deze TwinSpace
te gebruiken. Sommige eTwinners
gebruiken bijvoorbeeld hun eigen website
of weblog om samen te werken. Dit biedt
echter niet de bescherming die zo
belangrijk is wanneer kinderen online
samenwerken.

De TwinSpace is toegankelijk vanaf het eTwinninglawblad (startpagina) en door naar ‘Mijn projecten’
te gaan. U klikt achter het project op ‘TwinSpace’.
Indien u meerdere projecten heeft krijgt u pergebeen afzonderlijke TwinSpace.

Binnen de TwinSpace kunt u gebruik maken van dgerale hulpmiddelen:

Kalender

Via ‘Add event’ kunt u een activiteit toevoegen alnkalender. U voert daarvoor een titel, besdhigjv
en datum in. Alle leden van de TwinSpace blijveropale hoogte van vakantiedagen, projectactiviteite
en deadlines.

o
Forum
In het forum kunt u berichten plaatsen per ondgmwelk lid van de TwinSpace kan een bericht
toevoegen of een bericht beantwoorden. De berichldesthijnen in chronologische volgorde zodat
iedereen de discussie gemakkelijk kan volgen.
De beheerder kan ook een nieuw forum creéren. Mdeg hierover vindt u onder ‘instellingen’.

m Postvak

Via het postvak in de TwinSpace kunt u berichtenstugen naar en ontvangen van alle projectleden.
Alleen projectleden hebben toegang tot dit e-magiadDaarom is het ook voor leerlingen een veilig
communicatiemiddel.

Als u een ‘nieuw bericht’ opent en op ‘aan’ kliktjjgt u automatisch een lijst met alle e-mailadieas
van de projectleden. Zo kunt u gemakkelijk eendhtrsturen naar een projectlid.

~~= |
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Lﬁ;"} Chatsessie

Via de chatsessie kunt u rechtstreeks en live cameaten met uw partners. Alleen projectleden hebben
toegang tot de chatbox. U kunt uw leerlingen opweslige manier met elkaar laten chatten.

U kunt ook een chatsessiereserveren. Klik op leeti & dat rechts van de naam van uw contactpersoon
staat. Vul het formulier in, geef het discussieoneep op en vul de datum en tijd in voor de chatfiges

De persoon met u wilt chatten wordt gevraagd déselsaie te bevestigen op het moment dat hij of zij
zich de volgende keer bij het systeem aanmeldht\damgt een bevestigingsboodschap.

Elektronisch prikbord

Op het prikbord kunt u korte berichten achterlaies berichten verschijnen in chronologische volgord
De berichten kunnen toegevoegd, aangepast en derdijvorden door de beheerder en de leden.

ﬂﬁﬂﬁ,’
Mijn team

Onder het icoon ‘Mijn team’ staat een lijst vareakamleden met hun meest recente inlog. De bedreerd
kan via ‘Mijn team’ nieuwe projectleden uithodigeie geen schoolpartner (kunnen) zijn (bijvoorbeeld
een school uit Turkije). De beheerder vult het éladaes, een gebruikersnaam en wachtwoord van
nieuwe leden in. Het nieuwe lid ontvangt een e-mmeat deze gegevens.

De beheerder kan ook teamleden verwijderen enatgitmsrechten van leden aanpassen. De beheerder
kan kiezen of een lid een pagina kan lezen, aaapassrwijderen, publiceren of een nieuwe pagina
toevoegen. De beheerder zelf heeft alle rechten.

@
(5% Inhoud beheren (CMS)

U wilt bestanden toevoegen aan uw
TwinSpace. U begint met het opzetten van een
mappenstructuur. U klikt op ‘Toevoegen’.

Kies het type map dat u wilt toevoegen; u kunt
bestandsarchieven, mappen, fotogallerijen,
forums en webpagina’s op uw TwinSpace
zetten. U geeft de informatie op die gevraagd
wordt en de toegevoegde mappen verschijnen
links in de verticale balk in alfabetische
volgorde.

Vervolgens klikt u in het linker menu op de
map waar u een bestand toe wilt voegen. U
klikt op “bestand toevoegen”. Nu kunt u het
bestand dat u in de TwinSpace wilt plaatsen
uploadeni_et op U kunt bestanden toevoegen
tot 5 MB per stuk.

~~= |
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Wanneer u op een map klikt, ziet u rechts in
beeld 5 tekentjes. Hiermee kunt u de map
beheren.

O

? Hiermee kunt u de rechten van de map beherennibefiof de projectleden in de map mogen lezen,
toevoegen, wijzigen, verwijderen of inhoud publaerHet aanvinken van de vlag J, geeft het recht
om alles te doen. Verstuur uw wijziging onder aarpdgina.

or U voegt een map toe binnen de map.
4 U kunt de eigenschappen van de map wijzigen.
[ U kunt de map verplaatsen binnen de TwinSpace.

X U kunt de map verwijderen.

%Instellingen

Onder ‘Instellingen’ vindt u de volgende mogelijkles:

- Profiel: U kunt uw persoonlijke gegevens aanpasseeen foto van uzelf toevoegen.
- TwinSpace: de beschrijving van uw TwinSpace kuhiem aanpassen.

- Beheer van de inhoud:

0 Toevoegen: U kunt mappen, submappen, bestandsagnhierums en webpagina’s toevoegen
op uw TwinSpace. De toegevoegde documenten vemschin de verticale balk links, in
alfabetische volgorde.

o0 Publiceer de pagina: Met deze optie kunt u in
enkele stappen uw TwinSpace (gedeeltelijk)
openbaar maken. De beheerder duidt aan welke
pagina’s zichtbaar mogen worden voor iedereen.

Rechtsboven verschijnt het webadres waar u de
TwinSpace kunt bezichtigen. Zo kunt u het werk
in de TwinSpace laten bewonderen door collega’s,
ouders en andere geinteresseerden. Een
gepubliceerde TwinSpace ziet er zo uit:

~~= |
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6 Erkenning

Wij vinden het belangrijk dat het werk van leerkrn die eTwinning gebruiken zichtbaar en beloond
wordt. Daarom geven we op verschillende manierkanging voor uw werk.

eTwinninglabel

Na het afsluiten van een partnerschap ontvanganaiisch
een eTwinninglabel. Het label kan worden gedownlzad
het Projectprofiel en valijn projecten . Het label bevat de
naam van het project en alle partners.

Project van de maand

Op de Nederlandse website www.etwinning.nl worden
goede praktijkvoorbeelden gezet. Elke maand warden
project uitgeroepen tot project van de maand. Bifget is
vernieuwend wat betreft originaliteit en inhoudogd
gebied van internationalisering en het gebruikicam het
onderwijs. Het project van de maand krijgt een vaeic
cadeau. Het project wordt onder de aandacht gefovanolde
lokale pers. U kunt uw project opgeven voor hejgatovan
de maand door een e-mail te sturen naar etwinnipf@e

eTwinning kwaliteitslabel

U kunt een kwaliteitslabel aanvragen voor uw projBit
label wordt toegekend aan leerkrachten met goede
eTwinningprojecten. Het geeft aan dat het projeat e
bepaalde nationale en Europese standaard heeft. Een
aanvraag doet u door te klikken @eh Kwaliteitslabel
aanvragen achter de naam van het project, en het
formulier in te vullen. Als uw aanvraag voor een
Kwaliteitslabel goedgekeurd is, dan kunt u dit vé
projectprofiel en Mijn projecten direct downloaden.

Er zijn twee labels: het nationale en het Europese
kwaliteitslabel. Het nationale kwaliteitslabel wodbor de
nationale Helpdesk toegekend aan die scholen wadieta
werk binnen een eTwinningpartnerschap wordt
beschouwd als uitstekend in hun land.

Het Europese Kwaliteitslabelis een tweede teken van
succes en wordutomatiscttoegekend door de Central
Support Service aan scholen in een project waar
minstens twee partners al een nationaal kwalitdis|
hebben ontvangen. U hoeft dit niet aan te vragereen
worden één een keer per jaar toegekend via de
eTwinningwebsite.

Onderwijs 2n Cultuur

Leven Lang Leren programma 20/23



eTwinningprijzen

Elk jaar kunt u meedingen naar een Europese en
Nederlandse prijs voor uw project. Er zijn verdehitle
categorieén voor de verschillende typen onderwijs e
leeftijdsgroepen. Meer informatie over de prijzen e
criteria vindt u op de websites www.etwinning.net e
www.etwinning.nl. In Nederland wordt de
eTwinningprijs gesponsord door Interwrite Learning.

~~= |
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7/ Contact

7.1 eTwinning in Nederland

eTwinning vindt plaats in 29 landen in Europa. lkhland is er een nationale Helpdesk die eTwinning
uitvoert en leerkrachten ondersteund bij het g&bran eTwinning. In Nederland wordt eTwinning
uitgevoerd door het Europees Platform. Voor al uagen neemt u contact op met de eTwinning
Helpdesk:

Contactpersonen Marjolein Mennes en Floor Nusink

Telefoon 023 553 11 60
E-mail etwinning@epf.nl
Skype etwinning-nederland
Websites www.etwinning.net

www.etwinning.nl
www.europeesplatform.nl

Het Europees Platform is het startpunt voor intiéonaliseren in het onderwijs. Het doel van het
Europees Platform is het versterken van de Eurogiesensie, het bevorderen van de internationatigeri
van het Nederlandse onderwijs en daarmee eendidexeren aan de kwaliteit van het onderwijs.

Het Europees Platform voert een verscheidenheidet@riteiten uit, waarvan het functioneren als
agentschap voor gesubsidieerde internationaliggriiggamma’s tot de belangrijkste taak behoort. Het
betreft hier onder andere het Europese Leven Langrn_programma (LLP) gefinancierd door de
Europese Commissie, en de nationale programmdidagarale programma's gefinancierd door het
Ministerie van Onderwijs, Cultuur en Wetenschap.
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7.2 Ervaringsdeskundigen

De Helpdesk werkt nauw samen met leerkrachten deraronderwijsdeskundigen. In heel Nederland

Zijn deze deskundigen aanspreekbaar voor uw vragen.

Basisonderwijs

Noord-Brabant:

Huub Creemers

Leerkracht, ict-er, oct-er, codrdinator
internationalisering

Basisschool de Weijerhof in Boxmeer
huubcreemers@weijerhof.nl

Zeeland:

Frans Nieuwenhuyzen

Leerkracht groep 8
Eben-Haézerschool, Oostkapelle
F.Nieuwenhuyzen@EHSoostkapelle.nl

Zuid-Holland:

Rien Hazekamp
Bovenschools directeur
PCSV Leiderdorp
Hazekamp@pcsvleiderdorp.nl

Zuid-Holland:

Ad Spelt

Bovenschools ict codrdinator
Gideonschool in Nieuwerker a/d |Jssel
a.spelt@pcponwk.nl

Friesland, Noord-Holland en Waddeneilanden:
Eef Sprenger

Meerscholendirecteur

Stichting Radius Franekeradeel
eefsprenger@home.nl

Friesland:

Halbe Hageman

ICT-codrdinator en internationalisering
Stichting Radius Franekeradeel

h.hageman@tamsmaskoalle.nl

Friesland:

Jan Oosterhuis

Oud directeur OBS de Oostvaarder in Leeuwarden
j-m.oosterhuis@zonnet.nl

Groningen:

Daan van de Wege

Oud directeur OBS Westerschool in Veendam
daan@vdwege.nl
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Voortgezet onderwijs
Gelderland
Harald Stegeman
Docent Engels
Marnixcollege in Ede
hstegeman@marnixcollege.nl

West en midden Nederland:

Cees Brederveld

Docent techniek St Aloysiusschool voor mavo in
Hilversum

c.brederveld@technicles.nl

Zuid-Holland:

Marleen Spierings

Docent Frans en Engels
Teylingencollege in Noordwijkerhout
marleenspierings@hotmail.com

Midden Nederland:

Rieg van Eijk

Docent

Oostvaarderscollege in Almere
eijkr@ovc.nl

Groningen

Albert Slofstra

Adviseur internationalisering
Gomarus College in Groningen
a.slofstra@gsg.nl

Speciaal Onderwijs

Mirjam Heemskerk

Leerkracht

Maurice Maeterlinckschool in Delft
mcjheemskerk@hotmail.com
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